Qualifizierung Beratung Training Coaching Vermittlung

MS Office mit ECDL
In 6 Wochen zum PC Experten

Zielgruppe:

Diese 6-wochige Qualifizierung und Weiterbildung richtet sich an alle arbeitsuchenden
Personen, die fir die Austubung ihrer beruflichen Tatigkeiten gute MS Office Kenntnisse bendtigen und den
Europaischen Computerfuhrerschein (European Computer Driving Licence ECDL) erwerben mdchten.

Inhalte:

e Grundlagen der Informationstechnologie (IT/ICT)
» Betriebssysteme (Windows)

» Textverarbeitung (Word 2003)

e Tabellenkalkulation (Excel 2003)

e Datenbanken (Access 2003)

* Prasentationen (PowerPoint 2003)

* Information und Kommunikation

Forderung Uber den Bildungsgutschein mdglich

FITS job konzepte bietet als zertifiziertes Unternehmen Weiterbildungen an, die von der
Agentur fur Arbeit sowie der team.arbeit.hamburg Gber den Bildungsgutschein geférdert werden.

Termine: Diese MalRhahme startet monatlich.

Unterrichtszeiten: Mo.-Do.: 8:30 Uhr — 16:00 Uhr
Fr.: 8:30 Uhr — 13:00 Uhr

hluss: Abschluss: Teilnahmebescheinigung und das
ertifikat zum Europaischen Computerfiihrerschein (ECDL)

ochs, 13:30 Uhr

e A nspref:hpartnerin bei FITS:

- Regine Reuter 040 378903-0 oder
L H

WWW. FITS-JOB-KONZEFTE.DE



