Qualifizierung Training

Jobprojekt
Zielgruppe:

Diese 12-wochige Qualifizierung und Weiterbildung richtet sich an alle arbeitsuchenden Personen,
die fur die Ausuibung ihrer beruflichen Tatigkeiten gute MS Office Kenntnisse und kommunikative
Fahigkeiten bendtigen.

Inhalte:

IT-Trainings (320 Unterrichtsstunden)
« MS Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Access
«  SAP-Grundkenntnisse

Bewerbungstraining und Coaching (80 Unterrichtsstun den)
« Ausarbeitung lhres individuellen Profils
« Bewerbungsstrategien
« Assessment Center-Training

Kommunikation (80 Unterrichtsstunden)
« Professionelle Kommunikation
« Der erste Eindruck
« Small Talk und Netzwerkaufbau

Forderung Uber den Bildungsgutschein mdglich
FITS job konzepte bietet als zertifiziertes Unternehmen Weiterbildungen an, die von der

Agentur fur Arbeit sowie der team.arbeit.hamburg Gber den Bildungsgutschein geférdert werden.

Termine: Diese MaRnahme startet monatlich.
Die Trainings sind modular aufgebaut.
Es besteht die Mdglichkeit, auch einzelne Module zu belegen.

Unterrichtszeiten: Mo.-Do.: 8:30 Uhr — 16:00 Uhr
Fr.: 8:30 Uhr — 13:00 Uhr

gen : Mittwochs, 13:30 Uhr
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